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Se realizé una reunion grupal orientada al acompafamiento y seguimiento de los procesos
administrativos y documentales relacionados con la entrega de cuentas y soportes
contractuales correspondientes al mes de mayo de 2026. Durante el encuentro, se brindaron
orientaciones técnicas sobre el correcto diligenciamiento de los formatos requeridos para la
radicacion de cuentas, enfatizando en la importancia de mantener coherencia, exactitud y
uniformidad en la informacion registrada.

En el desarrollo de la reunion, se revisaron los formatos fundamentales para el proceso de
legalizacion y entrega documental, entre ellos: formato equivalente, formato de actividades,
formato de supervision y planilla de pago de seguridad social. De igual manera, se recordé la
importancia del adecuado diligenciamiento de los formatos de actividad y gestion consolidada,
con el propoésito de evitar inconsistencias que puedan afectar los procesos de revision y
aprobacion.

Asi mismo, se resalto la necesidad de realizar la actualizacion del supervisor registrado en el
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formato de supervision, indicando que este debe corresponder al supervisor encargado y
vigente del contrato. Este ajuste resulta fundamental para garantizar la validez, trazabilidad y
coherencia de la documentacion presentada, evitando observaciones administrativas o
devoluciones derivadas de informacion desactualizada.

Adicionalmente, se indicé la importancia de efectuar la revisibn y ajuste de los valores
registrados tanto en el formato de supervision como en el formato equivalente, verificando que
la informacion financiera y contractual coincida plenamente con los montos establecidos y
soportados en los documentos correspondientes.

Finalmente, se reiteré el llamado a realizar la entrega de la documentacion dentro de los

tiempos establecidos, promoviendo el cumplimiento oportuno de los procesos administrativos
y contribuyendo a la eficiencia y transparencia institucional.
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Nombre: YAMITH ALONSO GAMBOA ASPRILLA
Cargo: Contratista
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